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e Organisationsverfiigung Zusammenfiihrung der Aufgaben der Stabstelle III S ,,Besondere
Personalangelegenheiten™ und des Referats III F , Reisestelle™ als Referat III F ,Besondere
Personalangelegenheiten™

In der Abteilung fir Personal und Personalentwicklung werden die Stabsstelle III S und das Referat III F
zusammengefihrt als Referat III F ,Besondere Personalangelegenheiten®.
Die Clearingstelle Werkvertrage wird aus dem Referat III C dem Referat III F zugeordnet.

Die Leitung des Referats III F wird dem Leiter der bisherigen Stabsstelle III S Ubertragen.

Aufgaben des Referats III F:

- Reisekostenabrechnung (Dienstreisen), Reisekosten fur Gaste, Vorstellungsreisen, Reisen zu
Berufungsverhandlungen, Umzugskosten/Trennungsgeld,

- Aufbau eines Sachgebietes ,Entsendungen®

- Travelmanagement; Unterstlitzung der Einfihrung von SAP Concur, Firmenkundenportale und
Kooperations- und Partnerprogramme fir Reisende/Gaste

- Betriebliche Altersversorgung/Entgeltumwandlung, Abrechnung Versorgungszahlungen mit anderen
Dienstherren und dem Land Berlin

- Firmenticket, Azubiticket

- Clearingstelle Werkvertrédge; Bewertung und Prifung Honorar- und Werkvertrage u.a. hinsichtlich
Steuer- und Sozialversicherungspflicht

- Haushalt und Beschaffungen der Abteilung;

- Payrollmanagement; Unterstiitzung Vertragsangelegenheiten (LOGA) und bei der Einfihrung SAP Payroll,
- Rucklagen Personal und Versorgung,

- Bdlroleitungsaufgaben fir die Abteilung; Sonderaufgaben

StZ. |Name, Vorname Aufgabenschwerpunkte Raum Telefon
111 F 1 |Siegmundt, Danuta _Sri-nch]elthrl]Jgsgggzisestelle, Umzugskosten, leiael?nilszt(;?sﬁe 13a, 12690
11111 F Schaale, Stefanie Reisekostenbearbeitung é;eg;ls;gzﬁe 133, 12693
11121 F Behrends, Tina Reisekostenbearbeitung g;el?;lsztgaGBe 133, 12692
Ill?f F Lidtke, Roswitha Reisekostenbearbeitung g;el?;lsztgiﬁe 133, 12696
Illi F Stebner, Marlen Reisekostenbearbeitung g;el?;lsztgalﬁe 133, 12695
III F 2 [Stebner, Marlen Projekt SAP Concur, Travelmanagement giaeuglils:;tgalﬁg 13b, 12554
III F 3 |Pfitzner, Monika Entgeltumwandlung, Firmenticket giaeuglils:;tgalﬁz 13b, 12550
III F 4 [Stocker, Ilona Clearingstelle Werkvertrage ;gﬁﬂligs;r 60, 12655
2111 F Bredemann, Andrea |Clearingstelle Werkvertrage Egﬁ‘i:'i%s;r 60, 12656
Il F 5 |Ebell, Christine Haushalt und Beschaffung der Abteilung mvaligenstr- 110, 112665

Die Organisationsverfligung wird am 1. Januar 2020 wirksam.

gez. Dr. Ludwig Kronthaler
Vizeprasident flir Haushalt, Personal und Technik



