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 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
- Stellenausschreibungen 
 

Stellenausschreibungen sind zu finden unter: 
 
www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen. 
______________________ 
 
 
 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
- Änderungen im Referat III A 

 

 
Folgende Zuständigkeiten gelten im Referat III A, Personalstelle für Beamte  

 
Fax: 2093 2551 

Bearb.Z. 
 

Name,  
Vorname 
 

Zuständigkeit Raum Telefon-
Nr. 

III A Zaremba,   
Marco 

Referatsleiter 3030 2093 2121 

III A 1 Sattler, Dirk Sprach- u. literaturwissenschaftliche Fak., 
Großbritannien-, Helmholtz-Zentrum, 
Universitätsbibliothek,  
HGS, CMS, Sonstige, 
Juristische Fakultät,  
Philosophische Fakultät, 
Theologische Fakultät,  

3033 2093 2380 

III A 2  Hehemann,  
Nina 

Sachbearbeitung für  
Präsidialbereich, 
ZUV,  
Emeriten, 
Wirtschaftswissenschaftliche Fakultät, 
Kultur-, Sozial- und Bildungswissenschaft-
liche Fakultät 

3033 2093 2368 

III A 3 Schultze,  
Sina 

Stellvertr. Referatsleitung, 
Sachbearbeitung für  
Lebenswissenschaftliche Fakultät, 
Mathematisch-Naturwissenschaftliche  
Fakultät 

3025 2093 2329 

III A 4 Heitzler, 
Alisha 
 

Sekretariat, 
Mitarbeit im Sachgebiet III A 1 bis III A 3 
insbesondere Nebentätigkeiten,  
nebenberufliches Personal,  
Forschungsfreisemester 
 

3025 2093 2129 

______________________ 
 
 
 Ausschreibung für das Wahlamt der stellvertretenden hauptberuflichen  
  Frauenbeauftragten  
 
An der Humboldt-Universität zu Berlin ist das Wahlamt der Stellvertreterin der 
hauptberuflichen Frauenbeauftragten zum nächstmöglichen Zeitpunkt (schnellst-
möglich) zu besetzen.  
 
Kandidieren können und wählbar für das Amt der Stellvertreterin der hauptberuflichen Frauen-
beauftragten sind alle weiblichen Angehörigen der Humboldt-Universität zu Berlin, ein-
schließlich der Studentinnen. Die Stellvertreterin der hauptberuflichen Frauenbeauftragten 
wird für eine Amtszeit von 2 Jahren gewählt. Die Wahl erfolgt durch die Wahlkommission 

http://www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen
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zur Wahl der Frauenbeauftragten. Die Aufgaben sowie Rechte und Pflichten der Frauenbe-
auftragten sind § 59 Abs. 11 Berliner Hochschulgesetz (BerlHG) in der geltenden Fassung 
vom 02.06.2011 geregelt.  
 
Die nebenberufliche stellvertretende Frauenbeauftragte wird auf Antrag mit 50% 
ihrer Dienstaufgaben freigestellt. Studentinnen können eine Aufwandentschädi-
gung in Höhe der Vergütung einer studentischen Hilfskraft der Vergütungsgruppe I 
mit 41 Stunden monatlich erhalten.  
 
Aufgabengebiet:  
Die Stellvertreterin der hauptberuflichen Frauenbeauftragten unterstützt diese bei ihrer Auf-
gabe, Chancengleichheit für die weiblichen Hochschulangehörigen herzustellen und zu si-
chern. Sie berät und unterstützt das Präsidium sowie die Einrichtungen und Gremien bei der 
Entwicklung, Umsetzung und Evaluierung von Gleichstellungskonzepten für alle Statusgrup-
pen, insbesondere im Hinblick auf Frauenförderung. Sie betreibt eine diese Belange betref-
fende Informations- und Öffentlichkeitsarbeit. Sie gibt individuelle Beratung und Unterstüt-
zung und nimmt Anregungen oder Beschwerden, insbesondere von weiblichen Hochschulan-
gehörigen, entgegen.  
 
Voraussetzungen:  
Kommunikations-, Beratungs- und Organisationsvermögen, Kenntnisse in der Frauen- und 
Gleichstellungspolitik. Von Vorteil sind Fähigkeiten zu konzeptioneller Projektarbeit.  
Schwerbehinderte Bewerberinnen werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt.  
Nähere Informationen gibt die Vorsitzende der Wahlkommission, Frau Prof. Dr. Gabriele 
Metzler, unter der Telefonnr.: 030/20 93 70595 oder per E-Mail: 
gabriele.metzler@geschichte.hu-berlin.de.  
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind bis zum 24. September 2018 an die Prä-
sidentin der Humboldt-Universität zu Berlin, zu Händen Dr. Matthias Weiß, Leiter des Präsi-
dial-bereichs der Humboldt-Universität zu Berlin, Unter den Linden 6, 10099 Berlin, zu rich-
ten. On-line-Bewerbungen (alle Unterlagen in einer pdf-Datei) sind erwünscht (an: 
matthias.weiss@hu-berlin.de).  
______________________ 
 
 
 Ungültigkeitserklärung – Dienstsiegel der Hochschule Esslingen  
 
Laut Information der Kanzlerin der Hochschule Esslingen vom 25. Juli 2018 werden an der 
Hochschule Esslingen zwei Dienstsiegel vermisst. 
 
Beschreibung: 
Farbdrucksiegel:     Durchmesser 33 mm  
Zentrum des Siegels:    Wappen Baden-Württemberg 
      Kleines Landeswappen mit den drei  
      „Stauferlöwen“ 
      Auf dem Schild ruht eine Blattkrone  
 
Umschrift oberer Halbbogen:   HOCHSCHULE  
 
Umschrift unterer Halbbogen:   ESSLINGEN 
       
Kennung-Nr. :    10 bzw. 12 
 
Da eine missbräuchliche Verwendung nicht ausgeschlossen werden kann, wurden die 
Dienstsiegel für ungültig erklärt. Bei Bescheinigungen der vorgenannten Hochschule ist die 
Gültigkeit des Siegels zu prüfen. Bei eventueller Feststellung einer unbefugten Benutzung ist 
die Hochschule Esslingen zu unterrichten (E-Mail: Heike.Lindenschmid@hs-esslingen.de  
______________________ 
 

mailto:gabriele.metzler@geschichte.hu-berlin.de
mailto:matthias.weiss@hu-berlin.de
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 Kostenlose Umsetzung von Gerät/Verbrauchsmaterial  
 
Die Fakultät für Lebenswissenschaften, AG Agrarökologie und Ökologischer Landbau, bietet 
zur Umsetzung innerhalb der HU an:  
 
- 1 Renz Combinette Plastikbindegerät + Drahtham-Bindeelemente  
- 1 Thermo Bindegerät Heißbinder IBICO 310 E + Elemente  
- 1 Canon-Toner Genuine Schwarz  
- 1 NPG-7 Toner schwarz für NP 6025, 6030,6330  
- 200 Namenschilder Durable.  
 
Ihre Anfragen richten Sie bitte an: Priv.-Doz. Dr. habil. Heide F.H. Hoffmann,  
Mail: heide.hoffmann@hu-berlin.de , Tel: 2093 46349, Fax: 2093 46348  
 
______________________ 
 
 
 

mailto:heide.hoffmann@hu-berlin.de

