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 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
- Stellenausschreibungen 
 

Stellenausschreibungen sind zu finden unter: 
 
www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen. 
______________________ 
 
 
 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
- Wir haben noch einige Plätze frei! 

 

 
Anmeldungen nehmen wir ab sofort entgegen über: https://bwb.hu-berlin.de  
 
 
GF2018 INFOCAFÉ. Pflege von Angehörigen 

Eine Informationsveranstaltung für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der HU  
zum Thema: Pflege von Angehörigen 
Termin: Mittwoch, 26. September 2018, (10:00 – 12:00 Uhr) 

 
 
FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE 
 
KF005 Projektteams zu Höchstleistungen führen 
  Termin: Montag bis Dienstag, 11.-12. Juni 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
KF014 Grundlagen der Bewertung und Beschreibung von Arbeitsgebieten 
  Termin: Montag bis Dienstag, 02. bis 03. Juli 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
 
KOMMUNIKATION UND KOMPETENZENTWICKLUNG 
 
KA002 Wirksam und gezielt überzeugen – faire und unfaire Argumentation 
  Termine: Montag bis Mittwoch, 02. bis 04. Juli 2018, (09:00-15:00 Uhr) 
 
 
Für WISSENSCHAFTLER/INNEN 
 
WF007 Transfer Lab – Praxisworkshop Strategien der Ideenentwicklung 
 Termine: Montag und Freitag, 18. und 22. Juni,  

16:00 - 19:00 Uhr (18.06.) und 10:00 – 17:00 Uhr (22.06.) 
 
WL001 Lehren lernen 
 Termin: Dienstag bis Donnerstag, 19. bis 21. Juni 2018, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
WF002 Datenmanagementpläne 

Termin: Mittwoch, 27. Juni 2018, (10:00 – 12:00 Uhr), Grimm-Zentrum (Mitte) 
 
WK001 Karriereplanung: Wirtschaft oder Wissenschaft? 
 Termin: Dienstag, 03. Juli 2018, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
 
IT-LEHRGÄNGE 
 
EW004 Formulare mit MS Word 2016  
  Termin: Montag, 25. Juni 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
EG008 Layout mit Scribus  

Termin: dienstags und Donnerstag, 26. und 28. Juni sowie 03. Juli 2018, 
(09:00 - 14:30 Uhr) 

 

http://www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen
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EG007 Bildbearbeitung mit Gimp 
Termin: Freitag, Montag und Dienstag, 10., 13. sowie 14. August 2018,  
(09:00 - 14:30 Uhr) 

 
 
RECHTSWEITERBILDUNG 
 
RG010 Rechtliche Handlungsfelder bei Forschungsdaten  
  Termin: Mittwoch, 20. Juni 2018, (09:00 – 12:15 Uhr) 
 
RD005 Die neue Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) *NEU* 
  Termin: Montag, 20. August 2018, (09:00 – 15:30 Uhr) 
 
 
FÜR ALLE MITARBEITER/INNEN  
 
VS005 Beratung an der HU: Was haben wir? Was machen wir?  

Termin: Freitag und Montag, 15. und 18. Juni 2018, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
VA012_I Projekteinstieg leicht gemacht  

Termin: Dienstag bis Donnerstag, 26. bis 28. Juni 2018, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
VA003 Moderne Korrespondenz: Individuell, seriös und verständlich  

Termin: Dienstag, 26. Juni 2018, (09:00 – 14:15 Uhr) 
 
VA004 Moderne Korrespondenz: Diplomatisch formulieren 

Termin: Donnerstag, 28. Juni 2018, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
VS006 Nachteilsausgleich (NTA) in Studium, Lehre und Prüfung 

Termin: Mittwoch, 04. Juli 2018, (09:00 – 15:00 Uhr) 
 
VA010 Schneller schreiben am PC  

Termin: Montag bis Freitag, 09. bis 13. Juli 2018, (09:00 – 14:00 Uhr) 
______________________ 
 
 
 Umzüge und Änderungen innerhalb der HU einfach und bequem melden! 
 
Die Stadt Berlin baut. Und mit ihr auch die HU. Erweiterungen, Neubauten, Umzüge und 
Änderungen in den Gebäuden und Organisationseinheiten werden uns die nächsten Jahre in-
tensiv beschäftigen. 
 
Freie Flächen sind knapp und die Anfragen nach Flächen für Forschung, Lehre und Administ-
ration steigen stetig. Daher ist es wichtig, dass wir auf dem aktuellen Stand sind und ge-
naue Kenntnis haben, welche Flächenkapazitäten an unserer Universität noch bestehen. 
 
Mit dem neuen Online-Formular bieten wir Ihnen die Möglichkeit, uns Veränderungen Ihrer 
Organisationseinheit bezüglich Raumnutzung, Umzüge und baulicher Veränderungen mitzu-
teilen. Einfach das Formular unter https://www.hu-berlin.de/de/formulare > Technische Abtei-
lung > Raum-Änderungsanzeige ausfüllen und per Mail an die Technische Abteilung senden. 
 
Die Änderungsmeldung wird im Flächenmanagement der HU weiter verarbeitet und in die 
Datenbank aufgenommen. 
 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit und bedanken uns für Ihre Mithilfe. 
 
Technische Abteilung 
Referat Portfolio- und Flächenmanagement 
______________________ 
 

https://www.hu-berlin.de/de/formulare
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 Ausschreibung für das Wahlamt der stellvertretenden hauptberuflichen   
   Frauenbeauftragten 

 

 
An der Humboldt-Universität zu Berlin ist das Wahlamt der  
 

Stellvertreterin der hauptberuflichen Frauenbeauftragten  
 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt (möglichst ab dem 1.8.2018) zu besetzen.  
Kandidieren können und wählbar für das Amt der Stellvertreterin der hauptberuflichen Frau-
en-beauftragten sind alle weiblichen Angehörigen der Humboldt-Universität zu Berlin, ein-
schließlich der Studentinnen. Die Stellvertreterin der hauptberuflichen Frauenbeauftragten 
wird für eine Amtszeit von 2 Jahren gewählt. Die Wahl erfolgt durch die Wahlkommission 
zur Wahl der Frauenbeauftragten. Die Aufgaben sowie Rechte und Pflichten der Frauenbe-
auftragten sind § 59 Abs. 11 Berliner Hochschulgesetz (BerlHG) in der geltenden Fassung 
vom 02.06.2011 geregelt.  
 
Die nebenberufliche stellvertretende Frauenbeauftragte wird auf Antrag mit 50% 
ihrer Dienstaufgaben freigestellt. Studentinnen können eine Aufwandentschädi-
gung in Höhe der Vergütung einer studentischen Hilfskraft der Vergütungsgruppe I 
mit 41 Stunden monatlich erhalten.  
 
Aufgabengebiet:  
Die Stellvertreterin der hauptberuflichen Frauenbeauftragten unterstützt diese bei ihrer Auf-
gabe, Chancengleichheit für die weiblichen Hochschulangehörigen herzustellen und zu si-
chern. Sie berät und unterstützt das Präsidium sowie die Einrichtungen und Gremien bei der 
Entwicklung, Umsetzung und Evaluierung von Gleichstellungskonzepten für alle Statusgrup-
pen, insbesondere im Hinblick auf Frauenförderung. Sie betreibt eine diese Belange betref-
fende Informations- und Öffentlichkeitsarbeit. Sie gibt individuelle Beratung und Unterstüt-
zung und nimmt Anregungen oder Beschwerden, insbesondere von weiblichen Hochschulan-
gehörigen, entgegen.  
 
Voraussetzungen:  
Kommunikations-, Beratungs- und Organisationsvermögen, Kenntnisse in der Frauen- und 
Gleichstellungspolitik. Von Vorteil sind Fähigkeiten zu konzeptioneller Projektarbeit.  
Schwerbehinderte Bewerberinnen werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt.  
Nähere Informationen gibt die Vorsitzende der Wahlkommission, Frau Prof. Dr. Gabriele 
Metzler, unter der Telefonnummer: 030/20 93 70595 oder per E-Mail:  
gabriele.metzler@geschichte.hu-berlin.de. 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen sind bis zum 29. Juni 2018 an die Präsidentin 
der Humboldt-Universität zu Berlin, zu Händen Dr. Matthias Weiß, Leiter des Präsidialbereichs 
der Humboldt-Universität zu Berlin, Unter den Linden 6, 10099 Berlin, zu richten. Online-
Bewerbungen (alle Unterlagen in einer pdf-Datei) sind erwünscht (an: matthias.weiss@hu-
berlin.de).  
______________________ 
 
 
 Familienfest der HU am historischen Campus Nord 
 
Am 15. Juni 2018 feiert die Humboldt-Universität zu Berlin von 15 bis 19 Uhr ihr großes 
Familienfest am historischen Campus Nord (Philippstr. 13, 10158 Berlin): Zahlreiche Institute 
und Einrichtungen der Universität sowie externe Partner*innen gestalten einen kunterbun-
ten Mitmachparcours für Groß und Klein, Jung und Alt, der sich von der Wiese vor der „grü-
nen Amöbe“ (Rhoda-Erdmann-Haus) bis in die Forschungssporthalle erstreckt.  
 
Neben Show, Musik und Tanz erwarten euch Spiel und Spaß, Wissenschaft zum Anfassen, 
allerhand Leckereien sowie eine sportliche Familien-Challenge, in der ihr eure Fitness und 
euren Teamgeist auf die Probe stellen könnt.  
 

mailto:gabriele.metzler@geschichte.hu-berlin.de
mailto:matthias.weiss@hu-berlin.de
mailto:matthias.weiss@hu-berlin.de
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Das Familienbüro freut sich auf ein spannendes und sportliches Programm, zu dem wir alle 
Humboldt-Familien, deren Omas und Opas, Onkel und Tanten, Freunde und Freundinnen 
herzlich einladen!  
 
Weitere Informationen unter https://familienbuero.hu-
berlin.de/de/familienbuero/veranstaltungen/familienfest/familienfest-2018/familienfest-
2018 
______________________ 
 
 
 Ungültigkeitserklärung - Dienstsiegel der Pädagogischen Hochschule  
   Ludwigsburg  

 

 
Laut Information der Verwaltung (Leitung Zahlstelle) der Pädagogischen Hochschule Ludwigs-
burg vom 23. Mai 2018 wird an der Pädagogischen Hochschule Ludwigsburg ein Dienstsiegel 
vermisst. 
 
Das Dienstsiegel zeigt in der Mitte das Wappen von Baden-Württemberg (Schild mit den 3 
schreitenden Löwen und eine Schildkrone) mit der Umschrift „Pädagogische Hochschule 
Ludwigsburg“ und trägt die Kennziffer 9.  
 
Da eine missbräuchliche Verwendung nicht ausgeschlossen werden kann, wurde das Dienst-
siegel für ungültig erklärt. Bei Bescheinigungen der vorgenannten Universität ist die Gültig-
keit des Siegels zu prüfen. Bei eventueller Feststellung einer unbefugten Benutzung ist die 
Pädagogische Hochschule Ludwigsburg zu unterrichten (E-Mail: nadine.lindenberger@ph-
ludwigsburg.de ). 
______________________ 
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