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Vermogensordnung
der Humboldt-Universitit zu Berlin

1. Geltungsbereich:

Fakultiten/Institute und sonstige Organisationsein-
heiten der Humboldt-Universitdt zu Berlin - ohne
Charité -

2. Festlegungen zur Vermdgensverwaltung:

2.1. Die Verméogensverwaltung erfolgt durch den
Vermégensverwalter der Haushaltsabteilung.
Telefon: 2093-2386
Der Vermégensverwalter hat gem. Nr. 5 AV
§ 73 LHO:

- die Vermogensverzeichnisse zu fithren,

- das Vermégen und die Schulden entsprechend
der Gliederung nach Vermdgensteilen und
Vermégensgruppen richtig zuzuordnen,

- das Vermégen und die Schulden in den Vermé-
gensverzeichnissen vollstindig zu erfassen,

- die Vermdgensauftrige zu erteilen,

- das Vermégen pfleglich und wirtschaftlich zu
verwalten.

2.2. Der Vermégensverwalter trégt somit die Ver-
antwortung fiir:

- die ordnungsgemiBe Zuordnung des Vermo-
gens,
- die vollstdndige Erfassung des Vermégens und
der Schulden,
- die Richtigkeit und Vollstdndigkeit der Anga-
ben im Vermdgensauftrag.

2.3. Mindestens einmal innerhalb von drei Jahren
hat der Vermégensverwalter zu priifen, ob sich
das von ihm verwaltete Vermégen in einem
ordnungsgeméiben Zustand befindet und voll-
stindig vorhanden ist.

Die Ergebnisse der Priifungen sind dem Kanzler
schriftlich mitzuteilen.

2.4. Der Vermdgensverwalter fithrt gem. Nr. 6 AV
§ 73 LHO fiir jedes Kapitel das Vermgensver-
zeichnis nach Vermégensteilen und Vermé-

gensgruppen.
Er erstellt den Vermégensauftrag fiir die Kasse.

3. Erfassung des beweglichen Vermdgens:

3.1. Nach der Grunderfassung und Bewertung des
beweglichen Vermégens im Januar/Februar
1994 an der Humboldt-Universitét zu Berlin
sind nunmehr einmal jihrlich im IV. Quartal
durch alle Fakultiten/Institute und sonstigen
Organisationseinheiten mit dem Formblatt:
"Erfassung des beweglichen Vermégens"
die Verinderungen hinsichtlich des Vermégens
bestandes an die Haushaltsabteilung zu mel-
den. (siche Anlage 1)

Verantwortlich hierfiir sind die Verwaltungslei-
ter(innen) - bzw. Biiroleiter(innen).

Die genauen Termine werden gesondert be-
kanntgegeben.

3. 2. Zum beweglichen Vermégen gehoren:

- Sammlungen der Zentralen Universititsbiblio-
thek sowie der Zweigbibliotheken, der Fakulté-
ten und sonstigen Organisationseinheiten

- Sammlungen des Archivs der HUB

- Sammlungen und Bestinde des Museums fiir
Naturkunde

- Wissenschaftliche Sammlungen der Fakultiten
und sonstigen Organisationseinheiten

- Kunstwerke jeglicher Art, die keiner Sammlung
angehoren.

Dazu gehéren auch alle auf 6ffentlichen Straien,
Wegen, Plitzen, Briicken, Griinflichen oder an
baulichen Anlagen befestigten Kunstwerke.
Wird von einem Kunstwerk eine Kopie gefertigt,
ist diese als bewegliche Sache, die nicht Vermoé-
gen ist, zu behandeln (vgl. Ziff.7.).

Bewegliches Vermégen muB in zweckméBiger Weise
mit einer Kennzeichnung als Eigentum Berlins ver-
schen werden. Dafiir konnen beim Vermdgens-
verwalter entsprechende Aufkleber abgefordert

werden.
Eine vorgenommene Kennzeichnung ist bei Verkauf

oder Aussonderung zu entfernen.



Bei der Ubergabe/Uberlassung von beweglichem
Vermégen an andere Stellen innerhalb der Humboldt-
Universitit zu Berlin ist der Vermogensverwalter zu
unterrichten. Die iibernechmende Stelle hat der
abgebenden Stelle eine Empfangsbescheinigung zu
erteilen .

4. Erfassung des Kapitalvermdgens:

Die Verwaltung der zum Kapitalvermogen gehoren-
den Vermégensteile obliegt der Haushaltsabteilung
der Humboldt-Universitit zu Berlin.

Die Entwicklung des Geldbestandes ist in der jeweili-
gen Jahreshaushaltsrechnung der Humboldt-Univer-
sitit zu Berlin nachzuweisen.

5. Bewertung des beweglichen Vermigens
an der HUB:

- Die beweglichen Sachen sind nach dem An-
schaffungspreis zu bewerten.
Als Anschaffungspreis ist der fiir den Erwerb der
beweglichen Sache aufgewendete Betrag anzuse-
hen.

- Bei unentgeltlich erworbenen beweglichen Sachen
ist der etwaige Anschaffungspreis zu ermitteln
oder notfalls zu schétzen.

- Bei Wertéinderungen fiir Sammlungen sind nur
die Zuginge und Abginge unter Beriicksichtigung
des Wertes der Sammlung als Ganzes zu erfassen.
Der Saldo der Wertidnderung wird im Vermé-
gensverzeichnis mit Zu- oder Abgang ausge-
wiesen.

Hierbei sind durch die Fakultiten und sonstigen
Organisationseinheiten insbesondere alle Neuer-
werbungen, Kompletticrungen, Verluste und
Uberalterungen sowie alle sonstigen Wertsteige
rungen und Wertminderungen zu beriicksichtigen.

6. Behandlung der beweglichen Sachen,
die nicht Vermdgen sind:

6.1. Erfassung der beweglichen Sachen, die nicht
Vermégen sind:

Fir die Einhaltung nachfolgend aufgefiihrter
Bestimmungen sind die Verwaltungsleiter(innen) -
bzw. Biiroleiter(innen) der Fakultiten/ Institute und
sonstigen Organisationseinheiten verantwortlich.

Nachfolgend aufgefiihrte bewegliche Sachen sind als
Eigentum Berlins zu kennzeichnen und mengen-
miBig nachzuweisen.

- Druckerzeugnisse, Bild- und Tontrager, Musik-
instrumente sowie technische und optische Ge-
rite einschlieBlich Zubehér, deren Wert mehr
als 100 DM betrigt.

- alle anderen beweglichen Sachen, deren Wert
mehr als 500 DM betrégt.

Als Bewertungsgrundlage gilt der Anschaffungs-
wert, bzw. bei unentgeltlich erworbenen Sachen der
Schiitzwert. Bei Ubergabe an einen anderen Nutzer
ist der urspriingliche Anschaffungswert mafgebend.

Von der Erfassung ausgenommen sind Mdbel aller
Art sowie stindig gewartete Gerite, fiir die
Wartungsnachweise gefiihrt werden.

Fiir Lagergegenstinde ist ebenfalls ein Nachweis zu
fiihren.

Ausgenommen sind Bestinde einer kurzfristigen
Vorratshaltung.

Die Nachweisfithrung soll enthalten:
- Art des Gegenstandes
- Fabrikats-, bzw. Gerite- oder Typ-Nummer
- Zeitpunkt des Zugangs
- Zeitpunkt und Grund des Abgangs.

und hat in geeigneter Weise zu erfolgen.

Die Erfassung ist auf der Rechnung / Auszahlungs-
anordnung durch den Titelverwalter zu vermerken.
Fiir bewegliche Sachen, die aus Drittmitteln be-
schafft wurden, gilt diese Regelung fiir die Dauer
ihres Verbleibs an der Humboldt-Universitit zu
Berlin.

Innerhalb von drei Jahren sind mindestens einmal
stichprobenweise Inventuren durchzufiihren. Zu
priifen ist dabei, ob sich die Sachen in ordnungs-
gemiBem Zustand befinden, die Anzahl iber-
einstimmt, und die Sachen weiterhin fiir die Erfiil-
lung von Arbeitsaufgaben notwendig sind. Das
Ergebnis der Priifung ist aktenkundig zu machen.

6.2. Aussonderungen/Verkiufe der beweglichen
Sachen, die nicht Vermégen sind:

Bewegliche Sachen, die nicht mehr benétigt werden,
deren Verwendung aber noch in anderen Bereichen in
Betracht kommt, sind zundchst dem Vermé-
gensverwalter schriftlich bekanntzugeben. Nach Prii-
fung werden diese Sachen durch ihn in geeigneter
Weise zur kostenlosen Umsetzung angeboten.



Bewegliche Sachen, die unbrauchbar sind, sind
auszusondern und wie Altmaterial zu behandeln.

Der Titelverwalter der abgebenden Stelle hat in bei-
den Fillen die erfolgte Erfassung auf der Ubertra-
gungs-/Aussonderungsverfiigung zu  vermerken.
(siche Anlage 2)

Diese ist beim Vermégensverwalter erhiltlich.

Altmaterial sowie unbrauchbar und entbehrlich
gewordene Gerite und Ausstattungsgegenstinde sind
gegen Entgelt abzugeben.

Dabei ist zu beachten, daB® die dabei erzielten
Einnahmen getrennt nach dem Anschaffungswert, bis
10.000,-DM und iiber 10.000,-DM, in der entspre-
chenden Buchungsstelle It. giiltigem Titelrahmen
nachzuweisen sind.

Die Preisbildung fir diese Sachen obliegt den
Titelverwaltern (innen) der jeweiligen Fakultit bzw.
des Instituts oder sonstigen Organisationseinheit. Bei
der Preisbildung ist vom jeweiligen Verhiltnis
Angebot und Nachfrage auszugehen.

In jedem Fall sollte zum Nutzen der Humboldt-
Universitit zu Berlin entschieden werden.

Konkrete Anweisungen oder Berechnungsgrundlagen
sind in der Landeshaushaltsordnung dazu nicht
enthalten.

Bei der VeriduBerung von Dienst-Fahrzeugen ist die
Erstellung eines Gutachtens notwendig.

In diesen Fillen ist die Allgemeine Abteilung /Fahr-
dienst zu beauftragen.

Die Verkaufserlose von Dienst-Fahrzeugen sind in
der betreffenden Buchungsstelle 1t. giiltigem Titel-
rahmen zu vereinnahmen.

Bei Aussonderungen von beweglichen Sachen und
Mobeln (auBer Elektronik-Schrott, Sonderabfall/ Son-
dermiill) ist der Abtransport mit der Bauabteilung,
Ref. Grundstiickswesen, abzustimmen.

Beim Anfall von Elektronik-Schrott, Sonderabfall/
Sondermiill sind die zustindigen Beauftragten des
Kanzlers zu informieren.

Diese organisieren die Entsorgung entsprechend den
gesetzlichen Vorschriften.

Verlust von Universitdtseigentum, z. B. durch Ent-
wendung, ist unverziiglich dem Vermégensverwalter
anzuzeigen.

Verkdufe und Aussonderungen von beweglichen
Sachen, deren Anschaffungswert 10.000,-DM iiber-
steigt oder deren Verkaufserlos iiber 1.000,-DM
liegen soll, bediirfen der schriftlichen Zustimmung
des Kanzlers oder einer von ihm befugten
Dienstkraft.

Verantwortlich fiir Verkdufe und Aussonderungen
sind die Titelverwalter(innen) in Abstimmung mit
den Verwaltungsleitern(innen) bzw. Biiroleitern(in-
nen).

Der Vermégensverwalter der Haushaltsabteilung ist
zu informieren.

Jegliche Verinderungen im Bestand nachweispflich-
tiger beweglicher Sachen sind in den gefithrten Ver-
zeichnissen umgehend zu aktualisieren.

Die Vermogensordnung der Humboldt-Universitit zu
Berlin tritt mit ihrer Veréffentlichung im Amtlichen
Mitteilungsblatt der HUB in Kraft.



Anlage 1

Humboldt-Universitat zu Berlin IVA 41
Haushaltsabteilung Herr Becker
®2033 2386

Erfassung des beweglichen Vermégens gem. § 73 LHO des Landes Berlin
Haushaltsjahr:

Bearbeiter: Stellenzeichen: Tel.: Datum:

In der Vermdégensrechnung als Teil der Jahreshaushaltsrechnung sind u.a. die
Verénderungen des beweglichen Vermdgens nachzuweisen.

Unter beweglichem Vermdgen sind gem. Nr. 9 AV §73 LHO zu benennen und zu
bewerten:

1. Sammlungen; das sind die Bestdnde der Universitatsbibliothek, des
Universitatsarchives, des Museums flir Naturkunde der HUB sowie wissenschaftliche
Sammlungen der Fakultdten und sonstigen Organisationseinheiten.

2. Kunstwerke jeglicher Art, die keiner Sammlung angehéren. Dazu gehéren auch
Kunstwerke, die auf baulichen Anlagen aufgestelit oder an baulichen Anlagen
befestigt sind.

Bitte melden Sie die im laufenden Haushaltsjahr erworbenen Zugange die durch Kauf
aus Haushaltsmitteln finanziert oder unentgeltlich Gibereignet wurden, wertmaRig (eventl.
Schatzung).

Bei Abgingen erfassen Sie bitte alle Aussonderungen, Verkaufe, Ubereignungen und
Verluste ebenfalls wertmaBig.

Weiterhin ist es notwendig, fur jeglichen Zugang bzw. Abgang von beweglichem Vermégen
den genauen Standort anzugeben, um so der Haushaltsabteilung in Zukunft einen genauen

Uberblick zu dieser Vermégensgruppe zu erméglichen.

Ihre schriftliche Meldung zur Vermégensrechnung geman anliegendem Formblatt bitte bis
zum:

an o.g. Stellenzeichen.
Fehimeldung ist erforderlich.

Im Auftrag

Becker
Vermdgensverwalter
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